ZARZADZENIE Nr 366/2017
WOITA GMINY CHMIELNO
z dnia 19 paidziernika 2017 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Chmielno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym. (Dz. U.z 2017 r.
poz. 1875) zarzadza sie, co nastgpuje:

81
W Zarzadzeniu Nr 291/2017 Wéjta Gminy Chmielno z dnia 24 kwietnia 2017 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Chmielno zmienionym Zarzadzeniem Nr 365/2017 z dnia 13
pazdziernika 2017 r., wprowadza sig nastgpujgce zmiany:
1) § 17 ust. 1 pkt 7 lit. f zarzadzenia otrzymuje brzmienie:
_samodzielne stanowisko ds. organizacji pozarzadowych — Wojt;”
2) zatacznik nr 1 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;
3) zatacznik nr 2 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zafaczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia;
4) w zataczniku nr 3 do zarzadzenia § 3 pkt 1 uchyla sig lit. c.
5) w zataczniku nr 3 do zarzadzenia w § 4 pkt 4 lit b otrzymuje brzmienie:
,wydawanie bloczkéw K-103 do opfaty klimatycznej, prowadzenie rejestru wydanych bloczkow,
rozliczanie inkasentéw z pobranej optaty klimatycznej oraz prowadzenie ksiggowosci optaty
klimatycznej.”;
6) w zataczniku nr 3 do zarzadzenia w § 4 dodaje sig pkt 9 w brzmieniu:
,organizowanie i rozliczanie inwentaryzacji, prowadzenie ksiag inwentarzowych, numeracja i
znakowanie wyposazenia.”
7) w zataczniku nr 3 do zarzadzenia w § 14 uchyla sig pkt 2.
8) w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia dodaje sig § 15 w brzmieniu:
,Do zadari samodzielnego stanowiska ds. organizacji pozarzadowych nalezy w szczegdlnosci:

1. Prowadzenie spraw z zakresu dziatalnosci pozytku publicznego, w tym wynikajacych z
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz aktow wykonawczych do tej
ustawy, w szczegdélnosci:

a) prowadzeniu spraw zwigzanych ze zlecaniem organizacjom pozarzadowym oraz innym
podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ pozytku publicznego realizacji zadan publicznych
na zasadach okreslonych w ustawie, w tym przygotowywanie i przeprowadzanie wszelkich
wymaganych prawem czynnosci;

b) monitorowaniu i kontrolowaniu realizacji zadan publicznych zleconych organizacjom
pozarzadowym oraz innym podmiotom prowadzacym dziatalnoé¢ pozytku publicznego,
poprzez dokonywanie oceny:

— stanu realizacji zadania,

— efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania,

— prawidfowoéci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacjg zadania,
— prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, podejmowanie przewidzianych prawem
€zynnosci;

c) przyjmowaniu, analizowaniu i sprawdzaniu sprawozdan sktadanych przez w/w podmioty
z realizacji zleconych zadar publicznych;

d) prowadzeniu spraw zwigzanych z realizacjg inicjatyw lokalnych;

e) informowaniu organizacji pozarzadowych oraz innych podmiotéw prowadzacych



dziatalnoé¢ poiytku publicznego o planowanych kierunkach dziatalnosci gminy w sferze
zadan publicznych;

f) prowadzeniu spraw zwigzanych z tworzeniem wspélnych zespotéw o charakterze doradczym
i inicjatywnym, ztozonych z przedstawicieli organizacji pozarzadowych, innych podmiotow
prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego, oraz przedstawicieli gminy;

g) opracowywaniu projektu rocznego (w razie potrzeby wieloletniego) programu
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi
dziatalnoé¢ poizytku publicznego, monitorowanie jego realizacji, aktualnoéci oraz
zgtaszanie propozycji jego aktualizacji;

h) sporzadzaniu sprawozdania z wykonania programu wspéipracy z  organizacjami
pozarzadowymi oraz z innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnoé¢ pozytku publicznego
za rok poprzedni;

i) organizowanie wspdtpracy z organizacjami pozarzadowymi o charakterze pozafinansowym,;

j) prowadzenie dziatah informacyjnych i promocyjnych skierowanych do organizacji
pozarzgdowych;

k) aktualizowanie bazy danych organizacji pozarzadowych dziatajgcych na terenie Gminy
Chmielno;

I) prowadzeniu innych spraw z zakresu dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariatu
nalezacych do wiasciwosci gminy.

2. Prowadzeniu spraw zwigzanych z powotaniem i funkcjonowaniem Mtodziezowej Rady Gminy

Chmielno.

3. Wspétudziat w przygotowaniu oraz realizacji wnioskow o dofinansowanie ze srodkow
zewnetrznych, w tym zwigzanych ze wsparciem trzeciego sektora.
4. Koordynowanie dziatan informacyjnych z zakresu dziatalnosci Urzedu Gminy.”

§2
Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 2

WYKAZ SYMBOLI LITEROWYCH KOMOREK ORGANIZACYJNYCH URZEDU

Zastepca Wojta W
Sekretarz Gminy Chmielno SEK
Referat Urbanistyki i Gospodarki Nieruchomosciami RUN
Skarbnik Gminy Chmielno SKA
Referat Finansowy Budzetowy RFB
Referat Finansowy Podatkowy RFP
Referat Gospodarki i Rozwoju Gminy RGR
Referat Oswiaty ROS
Referat Projektdw PR
Urzad Stanu Cywilnego usc
Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej GOP
Asystent Wajta AW

Samodzielne stanowiska pracy:

samodzielne stanowisko ds. obstugi Rady Gminy RG
samodzielne stanowisko ds. organizacyjnych OR
samodzielne stanowisko ds. kadr i dziatalnosci gospodarczej KD
samodzielne stanowisko ds. bhp BH

samodzielne stanowisko ds. USC, ewidencji ludnosci, dowodéw osobistych i EW
spraw wojskowych (w wytgczeniem spraw USC)

samodzielne stanowisko ds. organizacji pozarzadowych opP



