ZARZADZENIE Nr 365/2017
WOITA GMINY CHMIELNO
z dnia 13 paZdziernika 2017 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Chmielno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym. (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1875) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 291/2017 Wdjta Gminy Chmielno z dnia 24 kwietnia 2017 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Chmielno wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 17 ust. 4 zarzgdzenia otrzymuje brzmienie:
~Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest Wojt. W Urzedzie Stanu Cywilnego tworzone jest
stanowisko Zastepcy Kierownika.”;

2) zatgcznik nr 1 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreélone w zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;
3) wzataczniku nr 3 do zarzadzenia § 9 otrzymuje brzmienie:

»Do zadan samodzielnego stanowiska ds. kadr i dziatalno$ci gospodarczej nalezy w szczegélnosci:

1)
2)

3)

4)

7)

8)
9)
10)
11)

12)

prowadzenie spraw osobowych pracownikdw urzedu i gminnych instytucji kultury,
przygotowywanie dokumentacji dotyczacej naboréw na stanowiska urzednicze i kierownicze
stanowiska urzednicze, stuzby przygotowawczej i okresowej oceny pracownikéw,
przygotowywanie projektow zarzgdzern Wéjta dotyczacych regulaminu pracy, regulaminu
wynagradzania, stuiby przygotowawczej, okresowej oceny pracownikéw, naboru na
stanowiska urzednicze i kierownicze urzednicze i innych dotyczacych kadr,

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg stazy i prac interwencyjnych w urzedzie oraz
wspotpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w tym zakresie,

obstuga Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoséci Gospodarcze;j,

wydawania zaswiadczert i innej korespondencji w zakresie spraw ewidencyjnych
przedsigbiorcow wpisanych do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, ktdérzy zakorczyli
wykonywanie dziatalnosci gospodarczej przed dniem 1 lipca 2011 roku,

obstuga systemu e-PFRON, skfadanie oraz podpisywanie informacji o zatrudnianiu oséb
niepefnosprawnych badz deklaracji wptat na Pafistwowy Fundusz Os6b Niepetnosprawnych
urzedu i gminnych jednostek organizacyjnych,

prowadzenie dokumentacji oséb wykonujacych w gminie prace spotecznie uzyteczne,
zamawianie, ewidencja i kasacja pieczeci,

zamawianie czasopism i wydawnictw dla celéw wewnetrznych Urzedu Gminy,

prowadzenie archiwum zaktadowego zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w tym
zakresie,

zaopatrywanie Urzedu Gminy w materiaty biurowe i $rodki czystosci.”;

4) w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia § 12 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»Realizacjg zadan Urzedu Stanu Cywilnego zajmuje sie Zastepca Kierownika oraz pracownicy
upowainieni przez Wajta jako Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.”.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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